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 ) هیأت وزیران 22/9/1394هـ مورخ 50659/ت123402نامه تضمین معاملات دولتی )تصویبنامه شماره آیین

 ریزی کشورسازمان مدیریت و برنامه -وزارت امور اقتصادی و دارایی

 

ریزی کشور و به استناد سازمان مدیریت و برنامه 20/2/1393مورخ  8451به پیشنهاد شماره  24/8/1394هیئت وزیران در جلسه 

 -1351مصوب -( قانون برنامه و بودجه کشور 23و ماده ) -1380مصوب -( قانون تنظیم بخشی از مقررات مالی دولت 6ماده )

 :نامه تضمین معاملات دولتی را به شرح زیر تصویب کردآیین

 

 نامه تضمين معاملات دولتيآيين

 باشد:به شرح زیر مینامه هدف و دامنه کاربرد این آیین -1 ماده 

 مصههوب –ی، در اجرای قانون برگزاری مناقصههات های قراردادگران یا داوطلبان و طرفتحکیم تعهدات مناقصههه هدف: -الف

صوب  – دولتی معاملات نامهآیین قانون و - 1383 ضامین  تنظیم طریق از  - 1349 م ضوع  با معاملات برای لازم ت  انواع خرید مو

شکیل  و کار ارجاع نیز و خدمات و کالاها شاوره،  خدمات خرید قراردادهای ازجمله معاملات آن ت  و پژوهشی  امور طرح، مدیریت م

و  ساخت طرح و ساخت )صنعتی یا غیرصنعتی(، نصب،     های احداث و ساخت،  افزاری، امور پیمانکاری در زمینهحقیقاتی، امور نرمت

صب، ترابری و انواع پیمانکاری تعمیر، نگهداری   شتیبانی، امور حمل  و بهرهن ستجاره و نیز خرید  و برداری، خدمات پ نقل، اجاره و ا

شین  شابه آنها، به    ما صالح، مواد و دیگر انواع کالا و همچنین موارد م صورت ترکیبی از دو یا   تنهایی یا بهآلات، تجهیزات، لوازم، م

 چند مورد از آنها.

های  و دسههتگاه -1383مصههوب  -( قانون برگزاری مناقصههات 1بند )ب( ماده ) های موضههوعتمام دسههتگاه دامنه کاربرد: -ب

مصوب   -( قانون محاسبات عمومی کشور   5( تا )2و نیز مواد ) -1386مصوب   -( قانون مدیریت خدمات کشوری  5موضوع ماده ) 

 ین آیین نامه هستند.  برای انجام معاملات و ارجاع کار در اخذ تضامین مورد نیاز، تابع ضوابط مندرج در ا -1366

 گر موضوعیت ندارد.در قراردادهای بیمه، اخذ تضمین از بیمه -تبصره 

 روند:نامه، اصطلاحات زیر در معانی مشروح مربوط به کار میدر این آیین -2ماده

ضمین:  -الف منظور پایبندی به یک تعهد اصههلی و گرفتن تعهد فرعی یا مضههاعب به  عهده سههدردن مای یا وجه نقد یا به ت

 شروط مربوط به آن.

ا عنه( و بسندی برای توثیق تعهدات متعهد که شخص ثالثی )ضامن( بر اساس درخواست متعهد )مضمون        نامه:ضمانت  -ب

ضوابط مربوط تعهد می  سر رعایت  صلی        کند که در  شرایط معین مبلغ معینی را بابت موضوع خاصی که مربوط به تعهد ا سید یا  ر

 کرد او بدردازد.له( یا به حوالهنفع تعهد اصلی )مضمونعنه( است به ذیمتعهد )مضمون

ن با نحوی که تضمی  له بهاقدامات متعهد اصلی برای تأمین و تسلیم تضمین به مضمون     انجام مجموعه سپردن تضمین:   -پ

له( قرار گیرد و وی بتواند هر زمان که طبق مقررات  نفع تعهد )مضهههمونرعایت تمام مقررات و ضهههوابط مربوط در دسهههترس ذی

 کند. نامه را از ضامن دریافتخواست وجه مربوط به آن را ضبط یا مبلغ ضمانت
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صه له )دستگاه منا اقدامات در اختیار مضمون  کلیه انجام سازی تضمین:  آزاد -ت ضمین یا   گزار یا کارفرما( به ق منظور آنکه ت

ر باشد تضمین   گر یا طرف قرارداد متعهد به تعهدات قراردادی( قادعنه )مناقصه از دسترس وی خارج گردد و مضمون   نامهضمانت 

 باشد.را به خود برگرداند. این اقدامات شامل اقدامات خارج از اختیار مضمون له نمی

  مدیریت قانون( 5) ماده ، -1383 مصههوب –( قانون برگزاری مناقصههات 1های موضههوع بند )ب( ماده )هدسههتگا کارفرما: -ث

 . -1366 مصوب – کشور عمومی محاسبات قانون( 5) تا( 2) مواد نیز و -1386 مصوب – کشوری خدمات

شخاص:  -ج شرکت در معامله و یا طرف قرارداد دولت قرار      ا شخص حقیقی یا حقوقی که در فرآیند ارجاع کار، داوطلب  هر 

 گیرد و نیز دارای شرایط لازم باشد.می

مجموعه اقدامات قانونی برای انعقاد قرارداد کارفرما با اشخاص مانند مناقصه، مزایده و ترک تشریفات   فرآیند ارجاع کار: -چ

 لزام به آن.یا عدم ا

شرکت درفرآیند ارجاع کار:   -ح ضمین  صد و حداقلی از توان خود، به نفع کارفرما        ت شخاص، برای اثبات ق ضمینی که ا ت

 سدارند تا کارفرما آنان را در مراحل بعدی فرایند ارجاع کار شرکت دهد.می

منظور اثبات   خاب شدن برای معامله، بهتضمینی است که اشخاص پس از فرآیند ارجاع کار و انت تضمین انجام تعهدات: -خ

 پایبندی به انجام تعهدات خود باید قبل از انعقاد قرارداد به کارفرما بسدارند.

ضمین پیش  -د شخاص پس از انعقاد قرارداد، در قبای دریافت پیش   پرداخت:ت ضمینی که ا سناد ارجاع   ت ساس ا پرداخت بر ا

 سدارند.کار، به کارفرما می

 وجه قالب در قرارداد طرف به کارفرما پرداخت هر از کار اجرای حسن  تضمین  بابت که مبلغی ن اجرای کار:حس  سپرده  -ذ

 شرایط  حصوی  از پس و نگهداری کارفرما توسط  قرارداد در شده تعیین مقرر دوره از پس و کسر  دولت اسلامی  مالی اوراق یا نقد

شود  آزاد( قراردادی تعهدات اجرای کیب و کم و زمان حیث از) قرارداد در مندرج سن اجرای کار به     .می سدرده ح در مواردی که 

صورت نقدی کسر می شود وجه مذکور باید در دوره مورد اشاره درحساب سدرده کارفرما نزد خزانه نگهداری شود . همچنین در          

ان سر رسید ، وجوه مربوطه با آن   صورت آزادسازی / استرداد سدرده های حسن اجرای کار مکسوره در قالب اوراق اسلامی تا زم        

 ( 1401و  1400) اصلاحیه  در زمان سررسید باید به حساب سدرده کارفرما واریز شود .

 سدارند.تعهدی که اشخاص در قبای آزادسازی سدرده حسن اجرای کاربه کارفرما می تضمین حسن اجرای کار: -ر

صرف آن از فرایند تولیدش قابل    کالا: -ز صولی که فرایند م ست و مالکیت آن می مح شخص  تفکیک ا شخص به    تواند از یک 

 دیگری منتقل شود.

صرف آن از فرایند تولید یا ایجاد آن قابل    خدمت: -ژ صولی که فرایند م شی و       مح سفار شامل انواع تغییرات  شد،  تفکیک نبا

شیا یا اشخاص صورت      خاص که به درخواست مشتری در وضعیت،     پذیرد و شامل انواع خدمات مشاوره،    شکل، موقعیت و مکان ا

رداری بآموزشهههی و درمانی یا انواع پیمانکاری از جمله پیمانکاری احداث، پیمانکاری ترابری، پیمانکاری تعمیر، نگهداری یا بهره                

 شود.می

ست تأمین  کالا: تأمین -س شنده  کنندهکالا تولید کنندهتحویل انواع کالا )که ممکن ا صات و       یا فقط فرو شخ شد( با م آن با

 دهد.نیز در مکان، زمان و شرایط مقرر به مشتری کالا تحویل می
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سفارش     مجموعه فعالیت تولید: -ش ست  ستقل از درخوا کننده، مواد و خاص، به ایجاد کالا بیانجامد. تولید دهندههایی که م

 سازد.می شده را برای انتقای عین یا منفعت آن به متقاضیان احتمالی آینده آمادهو محصوی تولید یهنیاز تولید را تهمصالح مورد 

شخص و به       پیمانکاری: -ص شخص و قیمت کل یا قیمت واحد کار م ساس فعالیت م صورت حجمی   هر نوع خدمت که بر ا

ربری و ترابری، پیمانکاری ساخت، پیمانکاری امور اداری و  قابل واگذاری به اشخاص باشد از قبیل پیمانکاری احداث، پیمانکاری با  

 تایپ، پیمانکاری تنظیب، پیمانکاری طبخ غذا.

آلات و تجهیزات طبق حمل یا ماشین ساخته، تأسیسات قابل   های پیشخدماتی که به ایجاد کالایی اعم از سازه  ساخت:  -ض

 نیاز ساخت ز محل ساخت( بیانجامد. معمولاً تهیه مواد و مصالح مورد   سفارش کارفرما و برای استفاده در محلی دیگر )محلی غیر ا  

 با سازنده است.  

خدماتی که به ایجاد سههازه، سههاختمان، تأسههیسههات یا مسههتحدثاتی از قبیل خطوط لوله، سههد، کانای، فرودگاه،    احداث: -ط

صنعتی آهن، بارانداز، بندر، پل، تونل، انواع کارخانهنیروگاه، راه، راه ساختگاه مربوط به کارفرما بیانجامد. خدمات    های  و معدنی در 

طرح و "مواد و مصههالح مورد نیاز برای احداث بوده یا نباشههد. در ترکیبات سههنتی مانند   احداث ممکن اسههت همراه با تعهد تهیه

 است.کار رفته به "احداث"در همین معنای  "ساخت")صنعتی یا غیرصنعتی(  "ساخت

صب:  -ظ هایی  دادن هر سههامانه یا بخش کارکردی مسههتقل آن، در بخشدادن یا پیوند  منظور برپا کردن، جایخدمتی به  ن

 گردد. برداری مناسب آن فراهمنحوی که امکان بهرههای دیگر به دیگر یا با بخش

ختمان، ابنیه، خطوط لوله،  های عمرانی یا صنعتی از قبیل انواع سا  انواع اقدامات لازم برای احداث پروژه امور ساختمانی:  -ع

های صهههنعتی،  آهن(، بندر و بارانداز، پل و تونل و انواع کارخانه از جمله کارخانهسهههد، کانای، فرودگاه، نیروگاه، راه و راه ریلی )راه

 معدنی، شیمیایی و کشاورزی.

ات برای تأمین اهداف مقرر با اقتصادی و ایمن از مستحدثات یا تأسیس     خدمت مستمری که جهت استفاده   برداری:بهره -غ

 پذیرد.های فنی مناسب صورت ها و راهنماییمدون و بر اساس دستورالعمل کیفیت و کمیت مقرر که باید بر مبنای برنامه

شههده و با هدف جلوگیری از  ریزیطور مشههخص و معمولاً برنامههایی که به خدمتی شههامل مجموعه فعالیت نگهداری: -ف

گیرد تا با این کار قابلیت اطمینان و در  آلات، تجهیزات یا تأسههیسههات انجام می ها، ماشههینخرابی ناگهانی مسههتحدثات، سههامانه 

 یابد. دسترس بودن آنها افزایش

آلات، تجهیزات یا تأسیسات یا    ها، ماشین ها که بر روی مستحدثات، سامانه  ای از فعالیتشامل مجموعه خدمتی  تعمیرات: -ق

برداری بازگردند و برای انجام بهره شههود تا به حالت قابلاسههت انجام میای که دچار افت کارآیی یا از کارافتادگی شههده وسههیله

 شوند.ه است، دوباره آمادای که به آن محوی شده وظیفه

ــین  -ک ای از قطعات، تجهیزات یا اجزای مرتبط که حداقل یکی از آنها متحرک بوده و دارای محرک و       مجموعه  آلات:ماش

آوری، حرکت، ساخت، تولید، احداث یا نصب مهارکننده مناسب است و به منظور کاربرد مخصوصی به ویژه فرآوری، پردازش، عمل

 اند.به یکدیگر متصل شده

شی  -گ شی:  نما سفار شین  آلات  صی می    ما سفارش کارفرما برای کاربرد خا سازنده طبق  سازد یا از طریق اعمای   آلاتی که 

 سازد.ی خاص میاستفاده یتغییراتی طبق سفارش کارفرما آن را آماده
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شین  -ل شین  آلات آماده:ما ستفاده     آلاتی که بهما شده و برای ا ضه یا تحویل   ادههای عمومی آمصورت آماده قبلاً تولید  عر

 شود.می

سنادی:  -م ست می  آوری که با تنظیم و مبادلهسندی الزام  اعتبار ا کند تا انجام مراحل آن، کارفرما )خریدار( از بانک درخوا

 پرداخت به فروشنده بابت کالای ارسالی یا خدمت انجام شده را طبق قرارداد و پس از تایید وی تعهد کند.

  تدول از نیابت به دارایی و اقتصادی  امور وزارت توسط  منتشرشده   نام با اسلامی  بهادار اوراق :دولت اسلامی  مالی اوراق -ن

 اسلامی عقود چهارچوب در که اسلامی خزانه اسناد و( منفعت و وکالت اجاره، جمله از) اسلامی صکوک انواع مشارکت، اوراق نظیر

)   .شههودمی  منتشههر ارزی یا ریالی صههورت به معین مدت برای مشههخص اسههمی قیمت به مربوط، مقررات و قانون موجب به و

 (  1400اصلاحیه 

 کارکرد تضامین به شرح زیر است: -3ماده

 تضمین شرکت در فرآیند ارجاع کار. -الف

 تضمین قراردادها که شامل موارد زیر است: -ب

 تضمین انجام تعهدات -1

 پرداختتضمین پیش -2

 کارتضمین حسن اجرای  -3

 باشد:های مقرر در آیین نامه به شرح زیر مینامهضمانت -4ماده

های صادره از سوی مؤسسات اعتباری غیربانکی که دارای مجوز فعالیت از سوی بانک       نامهنامه بانکی و یا ضمانت ضمانت  -الف

 مرکزی جمهوری اسلامی ایران هستند.

 از.اصل فیش واریز وجه نقد به حساب سدرده بانکی مج -ب

 نامه از سوی بیمه مرکزی ایران.گر دارای مجوز لازم برای فعالیت و صدور ضمانتنامه صادره توسط مؤسسات بیمهضمانت -پ

 .آن اسمی ارزش سفته با امضای صاحبان امضای مجاز همراه با مهر برای اشخاص حقوقی معادی هشتاد درصد -ت

رایی و های اجاز سههوی دسههتگاه ص حقیقی و حقوقیکلیه اشههخای گواهی خالص مطالبات قطعی تأیید شههده قراردادها -ث

دفتر هیئت که تأیید شههده به مهر این آیین نامه پیوسههت  هایبرگاجرایی مطابق کارهای دسههتگاه  هحسههابان مربوط برای همذی

 دولت است.

صره                     د شههد.توسههط سههازمان برنامه و بودجه کشههور ابلا  خواه جهت تضههمین حقوق دولت د ضههوابط مربوط به این بن :تب

 (1402 ه) اصلاحی

 (   1400 ه) اصلاحی .دولت اسلامی مالی اوراق -ج -ج

 .وثیقه ملکی معادی هشتاد و پنج درصد ارزش کارشناسی رسمی آن -چ

شوند و طبق اساسنامه     های ضمانت دولتی که به موجب قانون تأسیس شده یا می   های صادره توسط صندوق   نامهضمانت  -ح

     نمایند.فعالیت می

  ماده موضوع  غیردولتی فناوری و پژوهش هایصندوق  و شکوفایی  و نوآوری صندوق  توسط  صادرشده   هاینامهضمانت  -خ

  ارتقای و رقابتدذیر تولید موانع رفع قانون( 44) ماده و توسههعه چهارم برنامه قانون( 45) ماده و توسههعه سههوم برنامه قانون( 100)
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 مورخ ههههه5۷421ت/125186 شماره نامهتصویب موضوع نمونه، اساسنامههای چهارچوب در و -1394 مصوب - کشور مالی نظام

 برنامه سازمان  پیشنهاد  با که دستورالعملی  چهارچوب در نامهآیین این( ۷) و( 6) ،(5) مواد موضوع  تضامین  برای و 1/11/1399

 و علمی معاون و ایران اسههلامی جمهوری مرکزی بانک کلرییس کشههور، بودجه و برنامه سههازمان رییس تأیید به کشههور بودجه و

 (   1400) اصلاحیه  .رسدمی جمهوررییس فناوری

ضمین نامه بالاتری  -د سازندگی خاتم الانبیاء  نت   مطابق قوانین و مقررات، در قراردادهایی که این قرارگاه ) ص(  مقام قرارگاه 

صه   صه تعیین   که  یا در قراردادهاییوبه عنوان طرف قرارداد تعیین می گردد بدون برگزاری مناق قرارگاه مزبور به عنوان برنده مناق

ست   شخیص بالاترین مقام  گردیده ا صلی   و به ت ستگاه ا شماره ) موضوع  د ، در  قانون بودجه ماده واحده و جداوی کلان   (9جدوی 

، انجام تعهدات و حسن  توان تضامین پیش پرداخ، به عنجهت تسریع در انجام تعهدات ضرورت داشته باشد   ی اجرای قرارداد وط

 (1402) اصلاحیه  .انجام کار

برای پذیرش گواهی موضوع بند )ث( این ماده به عنوان تضمین، لازم است برگه )فرم( تأییدیه طبق نمونه پیوست       -1تبصره  

صه       ستگاه مناق ست، تکمیل و در ذیحسابی و یا امور مالی د شده به مهر دفتر هیئت دولت ا ها  گزار نگهداری و در حساب که تأیید 

 گردد.اعمای 

اشخاص برای دریافت مطالبات خود باید به جای تضمین مورد بحث، تضمین قابل قبوی )یک یا ترکیبی از تضمین   -2تبصره 

 (( به دستگاه اجرایی بسدارند.4نوع )الب(، )پ(، )ج( و )ح( ماده )

صره  ستگاه  -3تب ستندات  و مدارک ارایه ضمن  باید اجرایی هاید  اوراق مرکزی ذاریگسدرده  شرکت  طریق از نیاز، مورد م

 به اند،شده  ثبت بهادار اوراق و بورس سازمان  نزد که تضمین  مورد دولت اسلامی  مالی اوراق توثیق به نسبت  وجوه تسویه  و بهادار

ستگاه  نفع سب  و اقدام اجرایی د سابداری  عملیات مورد ح ستگاه . کنند ثبت مالی دفاتر در را مربوط ح  از توانندمی اجرایی هاید

  آزادسههازی و تضههمین مبلغ معادی شههدهوثیقه اوراق فروش به نسههبت خود تشههخیص به و مورد حسههب مذکور، شههرکت طریق

 (  1400) اصلاحیه  .کنند اقدام آن ماندهباقی

صره     تضههمین عنوان به قبل روز معاملاتی ارزش درصههد پنج و هشههتاد مبلغ به شههده وثیقه دولت اسههلامی مالی اوراق -4تب

  اطلاع پایگاه به مراجعه طریق از که معامله پایانی قیمت از اسههت عبارت اسههلامی مالی اوراق معاملاتی ارزش. شههود می پذیرفته

 .شودمی تعیین www.tsetmc.ir نشانی به تهران بورس فناوری مدیریت شرکت رسانی

) خزانه داری  ، وزارت امور اقتصادی و دارایی   تضمین نامه مذکور در بند )د( در صورت عدم انجام تعهدات موضوع    -5تبصره  

، مبلغ تضمین نامه را از محل موجودی  تایید سازمان برنامه و بودجه کشور  دستگاه اجرایی و  با درخواست  ب است  کلکل کشور ( م 

صی       صا ساب درآمد اخت ضوع ماده ) ح شی از مقررات مالی دولت  ( 22مو صوب   –قانون تنظیم بخ سر   – 1380م ستگاه   ک و به د

 ذی نفع مسترد نماید .جرایی ا

ارجاع کار و حسهب مورد    ها شهامل تضهمین شهرکت در فرآیند   آلات، تضهمین در معاملات خرید انواع کالا و ماشهین  -5ماده 

 شود:پرداخت و تضمین حسن اجرای کار است که مبلغ آنها به شرح زیر تعیین میتضمین انجام تعهدات، تضمین پیش

شماره )          -الف شرح جدوی  ضمین برحسب درصدی از برآورد خرید به  شرکت در فرآیند ارجاع کار: مبلغ ت ضمین  ( تعیین  1ت

 شود:می
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 ارجاع کارخرید کالا و ماشین آلات آماده و سفارشیدر فرآیند  شرکتضمین مبلغ ت -(1جدول شماره )

مبلغ 

 برآورد

( برابر سقف معاملات 20تا) 

 متوسط

( برابرسقف 200( تا )20مازاد بر )

 معاملات متوسط

( برابر سقف معاملات 200مازاد بر )

 متوسط

 1 2 5 درصد

 نوع تضمین
شرکت در فرآیند ارجاع کار،    ضمین معتبر  ضمین    ت صورت یک یا ترکیبی از ت ضوع بن به  (،  دهای )البهای مو

 باشد.( می4ماده )و )خ()ح(  ،)ب(، )پ(، )ج(، )چ( 

  
آلات آماده ده درصد مبلغ معامله و در  تضمین انجام تعهدات: مبلغ تضمین انجام تعهدات در معاملات خرید کالا و ماشین -ب

شین   ساخت و فروش را می      معاملاتی که موضوع آن خرید ما صی که تعهد  شخا شی )از ا سفار ست به میزان حداقل   آلات  پذیرند( ا

( و 2بر برای انجام تعهدات برحسب درصدی از مبلغ معامله به شرح جداوی شماره )    باشد. تضمین معت  پنج درصد مبلغ معامله می 

 :باشدمی ( 3)

 
 آلات آمادهخرید کالا و ماشیندر معاملات انجام تعهدات مبلغ تضمین  -( 2جدول شماره )

 مبلغ برآورد
( برابر سقف معاملات 20تا )

 متوسط
 ( برابرسقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5 5 10 درصد

 نوع تضمین
 ،)الب(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( 

 و )خ( )ح(

، )الب(، )ب(، )پ(، )ج( ، )چ( 

 و )خ(  )ح(

 ،الب(، )ب(، )پ(، )ت(، )ج( ، )چ( )

 و )خ(  )ح(

  

( آلاتآلات سفارشی )ساخت ماشینخرید ماشیندر معاملات انجام تعهدات  مبلغ تضمین -(3جدول شماره )  

 مبلغ برآورد
( برابر سقف معاملات 20)تا 

 متوسط
 ( برابرسقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5/2 5/2 5 درصد

 نوع تضمین
 ،)الب(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( 

 و )خ( )ح(

 ،)الب(، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( 

 و )خ( )ح(

 ،الب(، )ب(، )پ(، )ت(، )ج( ، )چ( )

 و )خ( )ح(

گزار  تعهدات و امضای قرارداد باید در اسناد ارجاع کار تصریح شود. مهلت مناقصهگر برای ارایه تضمین انجام های مناقصهمهلت

 در امضا و ابلا  قرارداد حداکثر تا پایان مدت اعتبار پیشنهادها است.

صره   شین  -1تب صورت        در خرید کالا و ما صات فنی به  شخ ضوع معامله به کارفرما طبق م آلات آماده، چنانچه تحویل کل مو

 های لازم صورت پذیرد، ارایه تضمین انجام تعهدات ضرورت ندارد.گارانتی ای دریافت مبلغ و با ارایهیکجا در قب

آلات آماده به میزان تضمین انجام تعهدات، از کالای مورد معامله به عنوان تضمین  در معاملات خرید کالا و ماشین -2تبصره 

 گردد.باید در اسناد ارجاع کار قید شود. عدم پذیرش این موضوع انجام تعهدات دریافت می
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های موضوع بندهای )الب(، )پ(، )ث(،   نامهپرداخت که شامل ضمانت  پرداخت: معادی مبلغ پیشتضمین معتبر برای پیش  -پ

 باشد.( می4)ج(، )چ( و )ح( ماده )

شین  سازی تضمین انجام تعهدات: تضمین انجام تعهدات در معامله    نگهداری و آزاد -ت آلات، تجهیزات و انواع کالاهایی که  ما

شخص  احراز عملکرد مطلوب آن کالاها در دوره ست، باید تا پایان آن دوره شده در هنگام ارجاع زمانی م  کار یا انعقاد قرارداد لازم ا

 د نشود مگر آنکه در قرارداد مربوط، تضمین کیفیت )گارانتی( مناسبی جایگزین آن شود.زمانی باقی مانده و آزا

 باشد.تسری این تضمین به کالاهای مصرفی به تشخیص کارفرما و اعلام آن در اسناد فرآیند ارجاع کار می -1تبصره 

صره   ضمانت        -2تب سدرده حسن اجرای کار در ازای  صد مبلغ  ضوع بندهای )الب(، )پ(، )ث(، )ج(، )چ( و  نامهصد در های مو

 .باشد( 4) ماده( ث) بند موضوع نوع از تواندمی هانامهضمانت شود. حداکثر پنجاه درصد( به پیمانکار بازگردانده می4)ح( ماده )

های   خدمات پیمانکاری از جمله پیمانکاری احداث )امور سهههاختمانی(، پیمانکاری             در فرآیند ارجاع کار و معاملات     -6ماده  

نصههب، سههاخت، سههاخت و نصههب، اسههتخراج و فرآوری معادن، حمل و نقل کالا )باربری(، حمل و نقل مسههافر، تعمیر، نگهداری،  

ر، تضههمین انجام تعهدات، تضههمین ها شههامل تضههمین شههرکت در فرایند ارجاع کابرداری و انواع خدمات پشههتیبانی، تضههمینبهره

 شود:شرح زیر تعیین می پرداخت و حسن اجرای کار است که مبلغ آنها بهپیش

شماره            -الف شرح جدوی  ضمین برحسب درصدی از برآورد هزینه اجرای کار به  شرکت در فرآیند ارجاع کار: مبلغ ت ضمین  ت

 شود:( تعیین می4)

ارجاع کار پیمانکاری فرآینددر شرکت  مبلغ تضمین -(4جدول شماره )  

برآورد هزینه 

 اجرای کار

( برابر سقف 20تا )

 معاملات متوسط

( برابر  200( تا )20مازاد بر )

 سقف معاملات متوسط

( برابر 2000( تا )200مازاد بر )

 سقف معاملات متوسط

( برابر سقف 2000مازاد بر )

 معاملات متوسط

 /.5 1 2 5 درصد

 نوع تضمین 
ضمین   ضمانت    ت صورت یک یا ترکیبی از  شرکت در فرآیند ارجاع کار به  ضوع بند نامهمعتبر  ب(،  های )الهای مو

 ( است.4ماده )و ) خ( )ح( ، )ب(، )پ(، )ج(، )چ( 

  

 

ــمین انجام تعهدات:   -ب مبلغ تضهههمین انجام تعهدات در معاملاتی که موضهههوع آن پیمانکاری احداث )انجام امور            تض

نقل کالا )باربری(، نصهب، سهاخت یا سهاخت و نصهب اسهت پنج درصهد و در         وسهاختمانی( یا اسهتخراج و فرآوری معادن، حمل   

و نقل مسههافر و سههایر معاملاتی که در    حمل برداری، خدمات پشههتیبانی،معاملاتی با موضههوع پیمانکاری تعمیر، نگهداری و بهره

  درصدی  برحسب  معاملات این در تعهدات انجام برای معتبر تضمین . باشد می معامله مبلغ است ده درصد   نامه تصریح نشده  آیین

 :باشدمی( 6) و( 5) شماره جداوی شرح به معامله مبلغ از
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احداث )امور ساختمانی(، استخراج و فرآوری در معاملات پیمانکاری  انجام تعهداتمبلغ تضمین  -(5جدول شماره )

 نقل کالا )باربری(، نصب، ساخت یا ساخت و نصبو معادن، حمل 

 مبلغ برآورد
( برابر سقف معاملات 20تا )

 متوسط
 ( برابرسقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5/2 5/2 5 درصد

 نوع تضمین
 ،( چ) ،(ج) ،(پ) ،(ب) ،(الب)

 (خ) و( ح)

 ،( چ) ،(ج) ،(پ) ،(ب) ،(الب)

 (خ) و( ح)

، الب(، )ب(، )پ(، )ت(، )ج(، )چ( )

 و ) خ(  )ح(

  
پیمانکاری تعمیر، نگهداری و بهره برداری، خدمات در معاملات انجام تعهدات مبلغ تضمین  -(6جدول شماره )

 و نقل مسافر و سایر پشتیبانی، حمل

 مبلغ برآورد
سقف معاملات ( برابر 20تا )

 متوسط
 ( برابرسقف معاملات متوسط20مازاد بر )

 5 5 10 درصد

 نوع تضمین
 ،( چ) ،(ج) ،(پ) ،(ب) ،(الب)

 (خ) و( ح)

 ،( چ) ،(ج) ،(پ) ،(ب) ،(الب)

 (خ) و( ح)

)الب(، )ب(، )پ(، )ت(، )ج(، )چ( و 

 و )خ(  )ح(

گزار  قرارداد باید در اسناد ارجاع کار تصریح شود. مهلت مناقصه گر برای ارایه تضمین انجام تعهدات و امضایهای مناقصهمهلت

 در امضا و ابلا  قرارداد حداکثر تا پایان مدت اعتبار پیشنهادها است.

پرداخت از پانزده درصد تا بیست و پنج درصد مبلغ اولیه پیمان است که مقدار دقیق      تضمین پیش پرداخت: میزان پیش  -پ

 بینی و قید شود. د ارجاع کار و پیمان از سوی کارفرما پیشآن باید در اسناد فرآین

نامه به نفع دستگاه اجرایی بدون کسر کسورات     پرداخت در سه قسط به شرح زیر در ازای ارایه ضمانت    مبلغ پیش -1 تبصره  

 شود:قانونی پرداخت می

پرداخت، پس از تحویل کارگاه، قسههط دوم معادی سههی  برای پیمانکاران احداث، قسههط اوی معادی چهل درصههد مبلغ پیش -1

شده در اسناد ارجاع کار و قرارداد برای شروع عملیات لازم     پرداخت، پس از تجهیز کارگاه که طبق شرایط تعیین درصد مبلغ پیش 

صد         سی در سوم معادی  سط  ست و ق ضعیت     سی  انجام از پس اخت،پردپیش مبلغ ا صورت و صد مبلغ اولیه پیمان طبق  های در

 موقت بدون محاسبه مصالح پای کار.

پرداخت به مبلغ  پرداخت، نسههبت مبلغ کل پیشپرداخت، معادی هفتاد درصههد پیشپس از واریز اقسههاط اوی و دوم پیش -2

ضعیت    صورت و ست اولیه پیمان از مبلغ ناخالص تمام  صالح و پرداخت ثنای تعدیل، مابههای موقت )به ا شا التفاوت نرخ م به(  های م

سر می  سبت کل پیش          ک صد ن صد و چهارده در سوم، معادی یک سط  صورت   شود و بعد از واریز ق پرداخت به مبلغ اولیه پیمان از 

 شود به نحوی که مبلغ پیش پرداخت تا آخرین صورت وضعیت موقت مستهلک شود.ها کسر میوضعیت

(  4های موضههوع بندهای )الب(، )پ(، )ث(، )ج(، )چ( و )ح( ماده )نامهپرداخت شههامل ضههمانتعتبر برای پیشتضههمین م -3

 باشد.می
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پرداخت به حساب مشترک دستگاه اجرایی و پیمانکار واریز شود و با نظارت دستگاه اجرایی به      چنانچه مبلغ پیش -2تبصره  

های اجرایی مجازند به جای و خرید تجهیزات و مصهههالح برسهههد، دسهههتگاه آلاتمصهههرف تجهیز کارگاه، تکمیل ناوگان، ماشهههین

ضمین  سفته دریافت های تأدیه پیشت شین پرداخت، تا هر مبلغ  عنوان شده از این محل را به آلات خریداریکنند. پیمانکار باید ما

صفیه بدهی خود باب   وثیقه دریافت پیش ستگاه اجرایی قرار دهد و تا ت پرداخت، حق خارج کردن آنها از ت پیشپرداخت در رهن د

 کارگاه بدون اجازه دستگاه اجرایی را ندارد.

جام  بندی انپرداخت و چگونگی بازپرداخت در سایر قراردادهای پیمانکاری باید با توجه به برنامه زمان اقساط پیش  -3تبصره  

های موضوع بندهای )الب(،  نامهپرداخت شامل ضمانتششود. تضمین معتبر برای پیکار در اسناد مناقصه و شرایط قراردادی درج 

 ( است.4)پ(، )ث(، )ج(، )چ( و )ح( ماده )

سدرده حسن اجرای کار: بابت تضمین حسن اجرای کار معادی ده درصد از هر پرداخت به استثنای پیش پرداخت، کسر           -ت

   ( 1401و  1400) اصلاحیه  شود.میو به حساب سدرده 

(  4های موضوع بندهای )الب(، )پ(، )ث(، )ج(، )چ( و )ح( ماده )نامهتا صددرصد مبلغ سدرده حسن اجرای کار در ازای ضمانت

و حسهب مورد   شهود د به پیمانکار بازگردانده می( باشه 4ماده )درصهد آن از تضهمین موضهوع بند )ث(    تواند حداکثر پنجاه که می

  ( 1401) اصلاحیه درده واریز می گردد . توسط کارفرما نگهداری یا به حساب س

ــره  ای، مشهههارکت و های سهههرمایههای تملک داراییدر مواردی که پیمانکار مطابق قوانین و مقررات مربوط در پروژه -تبص

ضمین قابل       های ایجادنماید، اموای و داراییگذاری سرمایه  سهم پیمانکار به عنوان ت سبت  ستگاه اجرایی  شده به ن قبوی بوده و د

شخیص و برآورد خود،  مربوط می سن اجرای کار پروژه مربوط پذیرفته     اموای و داراییتواند به ت ضمین ح های مذکور را به عنوان ت

 شده قبلی پروژه نماید. های سدردهیا جایگزین سایر تضمین

عاتی، طراحی، مدیریت طرح، نظارت، امور تحقیقاتی و پژوهشهههی و امور              -7ماده   برای انتخاب مشهههاور، در کارهای مطال

 صورت زیر است:تضامین به -1383مصوب  -قصات ( قانون برگزاری منا29ت بند )هه( ماده )افزاری موضوع خدمانرم

تضههمین انجام تعهدات: تضههمین انجام تعهدات، بعد از ابلا  انتخاب مشههاور، یا ابلا  آمادگی برای انعقاد قرارداد، باید به  -الف

صد مبلغ قرارداد حسب مورد طبق مهلت تعیین    ستگاه اجرایی         شده در میزان پنج در شنهاد، توسط وی به د ست پی سناد درخوا ا

های داوطلب برای ارایه تضهمین انجام تعهدات و امضهای قرارداد باید دراسهناد ارجاع کار تصهریح شهود. مهلت      گردد. مهلتتحویل

 کارفرما در امضا و ابلا  قرارداد حداکثر تا پایان مدت اعتبار پیشنهادها است.

پرداخت درکارهای مطالعاتی، طراحی، مدیریت طرح، امور تحقیقاتی و پژوهشهی و امور  مبلغ پیش پرداخت:تضهمین پیش  -ب

ست مشاور معادی بیست و پنج درصد مبلغ اولیه قرارداد )همان مرحله( می       شد، که باید بدون کسر   نرم افزاری درصورت درخوا با

ضمانت    سورات قانونی و در ازای  ستگاه اجرایی، پرداخت ک ساخت و تحویل )نظارت      نامه به د شود. برای خدمات مربوط به دوره 

باشهههد که باید بدون کسهههرکسهههورات قانونی و در ازای   عالیه و کارگاهی( معادی ده درصهههد مبلغ اولیه قرارداد همان مرحله می        

 نامه به دستگاه اجرایی پرداخت شود.ضمانت

سدرده واریز می     سدرده حسن اجرای کار: بابت حسن اجرای کار معادی ده درصد      -پ شود.  از هر پرداخت کسر و به حساب 

ضمانت      سن اجرای کار در ازای ارایه  سدرده ح ضوع ماده ) مبالغ نقدی  شاور( بازگردانده می 4نامه مو شود.  (، به طرف قرارداد )م

 آزادسازی تضمین انجام تعهدات و حسن اجرای کار، تابع شرایط قراردادی است.
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 خرید خدمات مشاورهمین مبلغ تض -(7جدول شماره )

 میزان موضوع تضمین

 پنج درصد تضمین انجام تعهدات

 پرداختتضمین پیش

مطالعاتی، طراحی، پژوهشی، نرم 

 افزاری
 بیست و پنج درصد

 ده درصد نظارت عالی و کارگاهی

 ده درصد سدرده حسن اجرای کار

 ( باشد.4های ماده )نامهضمانتتواند یک یا ترکیبی از قبوی مشاور میتضامین قابل

صره  ستگاه   -تب شگاه در قراردادهای پژوهشی و تحقیقاتی د شی دولتی، ارایه      های اجرایی با دان ها و مؤسسات پژوهشی و آموز

شگاه     ضمانت  سای دان ضای رؤ صورت عدم انجام           نامه کتبی با ام ست. در  شی طرف قرارداد مجاز ا شی و آموز سات پژوه س ها، مؤ

ضمانت   تعهدات  ضوع  صادی و دارایی )خزانه   مو شده، وزارت امور اقت ستگاه         نامه یاد ست د ست با درخوا شور( مکلب ا داری کل ک

ه ها بنامه را از محل موجودی حساب درآمد اختصاصی دانشگاه     ریزی کشور مبلغ ضمانت  اجرایی و تأیید سازمان مدیریت و برنامه 

 دستگاه اجرایی ذینفع مسترد نماید.

 

 تضامین گروه همکاری )مشارکت مدنی( و کارهای ترکیبی به شرح زیر است: -8ماده 

تضههامین گروه همکاری )مشههارکت مدنی( باید به عهده راهبر گروه یا به صههورت تجمیع تضههامین شههرکا به تناسههب      -الف

ر حای مبلغ تضمین بر  شود. در ه الشرکه آنان باشد و در کلیه اقدامات بعدی مجموعه تضامین شرکا، یک واحد محسوب می      سهم 

ضبط می              ضامین  شد کل ت ضروری با ضبط  صورتی که  سبه و در  ساس کل مبلغ برآورد محا شرایط و نحوه ارایه اینگونه    ا شود. 

 تضامین باید در شرایط ارجاع کار و شرایط قراردادی لحاظ گردد.

رتبط در قالب قرارداد خرید مشههتمل بر درمعاملاتی که موضههوع آن ترکیبی از تأمین مصههالح، تجهیزات، کالا و خدمات م -ب

یک یا چند مورد تولید یا عرضه، حمل، نصب و پشتیبانی باشد به شرط آنکه مجموع خدمات نصب و پشتیبانی کمتر از بیست و          

ضامین خریدکالا خواهد         ضوابط ت ضامین آن مشموی  شد، ت ضامین هر بخش   پنج درصد مبلغ برآوردی با صورت، ت بود. در غیر این 

 باشد.داد طبق ضوابط بخش مربوط به خود میقرار

طرح و سههاخت، امور  در معاملاتی که موضههوع آن ترکیبی از خدمات مشههاوره و پیمانکاری اسههت )مانند امور پیمانکاری  -پ

صب، امور پیمانکاری   صورتی     پیمانکاری طراحی و ن صب، امور پیمانکاری طراحی و تامین کالا و احداث( در  ساخت و ن  طراحی و 

که سهم بخش مشاوره کمتر از بیست و پنج درصد کل قرارداد باشد تضامین آن مشموی ضوابط تضامین پیمانکاری خواهد بود.            

 باشد.در غیر این صورت، تضامین هر بخش قرارداد طبق ضوابط بخش مربوط به خود می

ت اسههت تضههامین آن مشههموی ضههوابط آلادرمعاملاتی که موضههوع آن ترکیبی از خدمات مشههاوره و خرید کالا یاماشههین -ت

 .تضامین خرید کالا است
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ضوابط این آیین        -9ماده  ضامین انعقاد قرارداد ارزی ریالی، مطابق  شرکت در فرآیند ارجاع کار و ت ضمین معتبر برای  نامه ت

ک مرکزی جمهوری های دارای مجوز یا تحت نظارت بانهای ارزی بانکی از بانکنامهباشههد. تضههمین بخش ارزی فقط ضههمانتمی

سب با بخش ارزی و         ساس جداوی این آیین نامه و متنا ضمین بخش ارزی و بخش ریالی باید بر ا ست. ت سلامی ایران قابل قبوی ا ا

 شود.ریالی به همان ارز موضوع قرارداد باشد. در این صورت نیز مبلغ تضمین براساس کل مبلغ برآورد محاسبه می

صره  شخاص ایرانی مجازند ب  -تب ضمانت ا ضمانت نامهه جای  سعیر بانک مرکزی    های ارزی،  ساس نرخ ت نامه ریالی بانکی بر ا

نامه در هر دوره دوازده ماهه که نرخ تسعیر ارز بیش از  جمهوری اسلامی ایران )زمان تسلیم( ارایه نمایند. لازم است مبلغ ضمانت    

 رایی گردد.ده درصد افزایش داشته، به روز شده و کسری آن تحویل دستگاه اج

 باشد:ها به شرح زیر مینحوه آزادسازی و ضبط تضمین -10ماده 

شرکت کنندگان باید حداکثر ظرف هفت         -الف سایر  شرکت در فرآیند ارجاع کار  ضمین  پس از تعیین برندگان اوی و دوم، ت

 روز کاری آزاد شود.

ضمی   -ب صورت امتناع برنده اوی از انعقاد قرارداد یا عدم ارایه ت شرکت در فرآیند ارجاع کار وی   در  ضمین  ن انجام تعهدات، ت

شرکت در فرآیند ارجاع کار      می ضبط و قرارداد با برنده دوم منعقد  ضمین  صورت امتناع نفر دوم یا عدم انعقاد قرارداد، ت گردد. در 

 شود.کار تجدید می وی نیز ضبط و فرایند ارجاع

 شود.بنا به درخواست سدارنده، آزاد میپرداخت به تناسب استهلاک آن تضمین پیش -پ

 آزادسازی و ضبط تضامین در سایر موارد طبق مفاد قرارداد است. -ت

ضوع را طی             -ث ست این مو ضبط، وی موظب ا ضمین )مطابق قرارداد( و اقدام کارفرما برای  ضبط ت شرایط  صورت وقوع  در 

 عنه اعلام نماید.مضمونای با ذکر مستندات و دلایل به ابلاغیه

رای هیئت دولت است ب نامه که تأیید شده به مهر دفتر  های پیوست این آیین ها باید از کاربرگهای اجرایی و بانکدستگاه  -ج

های یادشههده برای مورد اسههتفاده کنند. شههرایطی که در کاربرگ( حسههب 4)الب(، )ث( و )ح( ماده ) تضههامین موضههوع بندهای

 است برای انواع دیگر تضمین باید رعایت شود. های بانکی تعیین شدهنامهآزادسازی یا ابطای ضمانت

صه ضمانت تأخیر تعهدات مالی   -11ماده  صات  10گزار )کارفرما( که طبق بند )ب( ماده )مناق صوب   -( قانون برگزاری مناق م

باید در اسههناد مناقصههه و به تبع آن در قرارداد منعقده قید و تعهد گردد، بر اسههاس شههاخص تورم اعلامی بانک مرکزی    -1383

ی کشور، نحوه محاسبه تمدید مدت پیمان )مجاز    ریزگردد. سازمان مدیریت و برنامه جمهوری اسلامی ایران تعدیل و پرداخت می 

 شمردن تأخیر تحویل مورد معامله( با لحاظ پرداخت ضمان تأخیر تعهدات مالی کارفرما را تهیه و ابلا  نماید.

انجام تعهدات معاملات خرید  نامه برای اخذ تضههامین شههرکت در فرآیند ارجاع کار و ضههوابط مندرج در این آیین -12ماده 

شخیص کارف       وخدکالا ضامین به ت سایر ت شده و  سب مورد،  مات تعیین  شد باید در     رما ح صورتی که با عمل مزایده منطبق با در 

 ها رعایت گردد.مزایده

 نامه را بر عهده دارد.ریزی کشور نظارت بر حسن اجرا، تبیین و تفسیر این آیینسازمان مدیریت و برنامه -13ماده 

هایی که  های مشههموی و دسههتگاهها و ضههوابط قبلی تمامی دسههتگاهنامهنامه، همه آیینن آیینبا تصههویب و ابلا  ای -14ماده 

  ، شهههماره 11/8/1382مورخ ه 28493/ت42956های شهههماره   نامه  مقررات خاص خود را در این زمینه دارند، ازجمله تصهههویب     

هه مورخ   38449/ت 122، شماره 2۷/12/1386ک مورخ  3۷۷۷4/ت 212۷65، شماره 21/4/1383هه مورخ   30980/ت200۷1
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و شهههماره    2/5/1392ک مورخ  48002/ت 10101۷، شهههماره  29/۷/1388مورخ ه 39511/ت151290، شهههماره  ۷/1/138۷

 .شوندلغو می 3/3/1393مورخ ه  50143/ت22643

 

 اسحاق جهانگیری

 معاون اول رییس جمهور

 

 
اجرا به وزارت امور اقتصادی و دارایی و   برای 22/9/1394تاریخ جهانگیری، معاون اوی رئیس جمهور این مصوبه را در   اسحاق 

 .ابلا  کرد سازمان مدیریت و برنامه ریزی کشور

 

 


